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I. BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Budėtojas yra techninis darbuotojas, atsakingas už progimnazijos patalpų ir teritorijos stebėjimą, kontrolę, bendrosios tvarkos bei saugumo užtikrinimą.
2. Pareigybės lygis – D
3. Pareigybė priskiriama pagalbinių (techninių) darbuotojų grupei.
4. Budėtoją į pareigas priima ir atleidžia progimnazijos direktorius Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.
5. Darbuotojas tiesiogiai pavaldus ūkio padalinio vadovui (ūkvedžiui) arba direktoriaus paskirtam asmeniui.
6. Savo veikloje budėtojas vadovaujasi:
· Lietuvos Respublikos įstatymais ir kitais teisės aktais,
· darbų saugos, priešgaisrinės saugos, civilinės saugos reikalavimais,
· progimnazijos vidaus taisyklėmis,
· šiuo pareigybės aprašymu.

II. KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI
1. Turėti ne žemesnį kaip vidurinį išsilavinimą.
2. Gebėti dirbti savarankiškai, greitai reaguoti į netipines situacijas.
3. Žinoti pagrindinius elgesio ekstremaliose situacijose principus, priešgaisrinės ir civilinės saugos taisykles.
4. Mokėti mandagiai bendrauti su mokiniais, darbuotojais ir lankytojais.
5. Būti atsakingam, pareigingam, sąžiningam, paslaptį saugančiam darbuotojui.
6. Pageidautina – turėti panašaus darbo patirties.

III. FUNKCIJOS (PAGRINDINĖS PAREIGOS)
Budėtojas atlieka šias funkcijas:
1. Užtikrina nustatytos tvarkos ir saugumo laikymąsi progimnazijos patalpose ir teritorijoje.
2. Stebi, kas patenka į mokyklą, tikrina, ar įeinantys asmenys turi teisę užeiti, o įtartinus ar nepažįstamus asmenis mandagiai sustabdo ir informuoja atsakingus asmenis.
3. Stebi mokinių elgesį bendrose erdvėse (koridoriuose, vestibiuliuose, valgykloje, tualetuose ir kt.) bei apie pažeidimus praneša atsakingiems darbuotojams.
4. Atlieka nuolatinę progimnazijos vidaus patalpų apžiūrą, kontroliuoja, ar nėra atvirų langų, elektros prietaisų palikimo be priežiūros, ar laikomasi vidaus taisyklių.
5. Patikrina, ar visi išėjimai yra užrakinti / saugūs 
6. Užtikrina, kad durys, koridoriai, praėjimai ir evakuaciniai išėjimai būtų laisvi ir neužstatyti.
7. Informuoja ūkio dalį apie pastebėtus gedimus, pažeidimus ar avarines situacijas.
8. Iškviečia specialiąsias tarnybas (policiją, gaisrinę, greitąją) esant būtinybei ir informuoja administraciją.
9. Palaiko bendrąją tvarką – rūpinasi, kad patalpose nebūtų pašalinių asmenų, netvarkos, pažeidimų.
10. Vykdo kitus tiesioginio vadovo pavedimus pagal kompetenciją.
11. Nesant tiesioginio darbo, administracijai nurodžius, atlieka kitus darbus, būtinus progimnazijos veiklai.


IV. TEISĖS
Budėtojas turi teisę:
1. Gauti aiškius darbo grafikus, instrukcijas, darbo priemones ir priėjimą prie informacijos, reikalingos pareigoms vykdyti.
2. Teikti pasiūlymus dėl darbo saugos, vidaus tvarkos gerinimo.
3. Atsisakyti vykdyti nurodymus, kurie pažeidžia teisės aktus, vidaus tvarką arba kelia pavojų sveikatai ar gyvybei – informuodamas apie tai vadovą.
4. Gauti darbui reikalingas apsaugos, darbo saugos priemones.

V. ATSAKOMYBĖ
Budėtojas atsako:
1. Už pareigų atlikimą kokybiškai, savalaikiai ir sąžiningai.
2. Už teisėtų nurodymų nevykdymą, aplaidumą ar netinkamą elgesį – Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka.
3. Už saugumo, vidaus tvarkos, priešgaisrinės saugos reikalavimų nesilaikymą.
4. Už konfidencialios informacijos nutekinimą ar piktnaudžiavimą pareigomis.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
1. Pareigybės aprašymas peržiūrimas ir keičiamas, kai keičiasi teisės aktai, darbo sąlygos ar įstaigos struktūra.
2. Su pareigybės aprašymu darbuotojas supažindinamas pasirašytinai.
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