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VALYTOJO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS 




I. BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Valytoja priimama į darbą ir atleidžiama iš darbo progimnazijos direktoriaus įsakymu, vadovaujantis Lietuvos Respublikos darbo kodeksu ir kitais teisės aktais.
2. Pareigybės lygis: valytojas priskiriamas D lygio pareigybei. 
3. Pareigybės paskirtis – užtikrinti progimnazijos patalpų (mokymosi kabinetų, koridorių, sanitarinių mazgų, bendrų erdvių ir kt.) švarą, tvarką bei higieną, sudaryti saugią ir sveiką aplinką mokiniams ir darbuotojams.
4. Valytoja tiesiogiai pavaldi ūkio padalinio vadovui (ar kitam atsakingam asmeniui,nurodytam direktoriaus).

II. SPECIALIEJI KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI
1. Išsilavinimas – pagrindinis arba vidurinis.
2. Atsakingumas, kruopštumas, darbštumas.
3. Gebėjimas laikytis higienos normų, saugos ir sveikatos instrukcijų.
4. Patirtis panašioje srityje – privalumas.
III. FUNKCIJOS (PAGRINDINĖS PAREIGOS)
Valytoja atlieka šias funkcijas:
1. Valo priskirtas mokyklos patalpas:
· mokymo kabinetus,
· koridorius,
· laiptines,
· sanitarinius mazgus (tualetus, prausyklas),
· bendras erdves (fojė, poilsio zonas),
· kitas pagal paskirtį naudojamas patalpas.
· Prižiūri patalpose esančias gėles.
2. Kasdien valo grindis (šluoja, plauna), valo dulkes nuo baldų, palangių, paviršių.
3. Pagal grafiką atlieka generalinį (giluminį) patalpų valymą.
4. Ištuština šiukšlių dėžes, keičia šiukšlių maišus.
5. Papildo higienos priemones (tualetinis popierius, muilas, rankšluosčiai ir kt.) sanitariniuose mazguose.
6. Nesant tiesioginio darbo, administracijai nurodžius, atlieka kitus darbus, būtinus progimnazijos veiklai.
7. Laikosi nustatyto darbo grafiko ir valymo plano.
8. Naudoja tik tam skirtas valymo priemones ir laikosi saugos instrukcijų.
9. Pastebėjusi inventoriaus ar patalpų pažeidimus, praneša ūkio padalinio vadovui ar atsakingam asmeniui.
10. Užtikrina, kad po darbo patalpos būtų užrakintos .
11. Dalyvauja priešgaisrinės saugos, darbuotojų saugos ir sveikatos mokymuose.
12. Laikosi konfidencialumo (neplatina informacijos apie įstaigos veiklą ar incidentus).

IV. ATSAKOMYBĖ
Valytoja atsako:
1. Už švaros ir tvarkos palaikymą patikėtose patalpose.
2. Už higienos normų ir saugos taisyklių laikymąsi.
3. Už atsakingą valymo priemonių, inventoriaus ir įrangos naudojimą.
4. Už darbo laiko ir darbo drausmės laikymąsi.
5. Už žalą, padarytą dėl aplaidumo ar nurodymų nesilaikymo – Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
1. Pareigybės aprašymas gali būti papildomas ar keičiamas pagal progimnazijos vidaus tvarką ir teisės aktų reikalavimus.
2. Su pareigybės aprašymu darbuotojas supažindinamas pasirašytinai.

Valytoja susipažino:
Vardas, pavardė: __________________________
Parašas: _____________ Data: ______________

