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NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA TAISYKLĖS

1. BENDROJI DALIS

1.1. Naudojimosi biblioteka taisyklės (toliau – taisyklės) nustato bendrą naudojimosi Visagino ,,Gerosios vilties“ progimnazijos bibliotekos fondais tvarką. 
Šios taisyklės parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos bibliotekų įstatymu (Žin., 1995, Nr. 51-1245; 2004, Nr. 120-4431; 2010, Nr. 53-2597), Lietuvos Respublikos kultūros ministro 2010 m. rugpjūčio 20 d. įsakymu Nr. ĮV-442 „Dėl pavyzdinių naudojimosi biblioteka taisyklių patvirtinimo“ (Žin. 2010, Nr. 101-5226), nustato bendrą naudojimosi bibliotekos fondais tvarką, vartotojo teises, pareigas ir atsakomybę.
1.2. Bibliotekos fondai yra mokyklos turtas, saugomas valstybės įstatymų numatyta tvarka.

Biblioteka turi teisę naudotis visi progimnazijos bendruomenės nariai.

1.3. Biblioteka garantuoja teikiamos informacijos pilnumą, spaudinių ir kitų dokumentų,

prieinamumą.

2. SKAITYTOJŲ IR LANKYTOJŲ APTARNAVIMO ORGANIZAVIMAS

2.1 Asmenys, norėdami naudotis bibliotekoje saugomais spaudiniais ir kitais informacijos šaltiniais, privalo užsiregistruoti bibliotekoje.

2.2. Kiekvienas skaitytojas yra supažindinamas su naudojimosi progimnazijos biblioteka taisyklėmis ir įsipareigoja jas vykdyti, pasirašydamas skaitytojo formuliare.

2.3. Bibliotekos lankytojas – kiekvienas asmuo, apsilankęs bibliotekoje (paimti arba grąžinti spaudinį ar kitą dokumentą, pratęsti jo grąžinimo terminą, gauti informaciją, aplankyti parodą, dalyvauti renginyje ir pan.).
3. SKAITYTOJŲ IR LANKYTOJŲ APTARNAVIMO TVARKA 

3.1. Skaitytojai ir lankytojai bibliotekoje aptarnaujami abonemente ir skaitykloje.

3.2. Skaitytojas į namus gali gauti spaudinių ne ilgesniam, kaip 30 dienų laikotarpiui. 

3.3. Vadovėliai išduodami vieneriems mokslo metams.
3.4. Reti ir vertingi informaciniai leidiniai į namus neišduodami. Jais galima naudotis tik skaitykloje. Periodiniai leidiniai į namus išduodami – 5 dienoms.

3.5. Skaitytojo prašymu, naudojimosi spaudiniais,  terminas gali būti pratęstas, ne daugiau, kaip 2 kartus.

4. SKAITYTOJO TEISĖS, PAREIGOS IR ATSAKOMYBĖ

Skaitytojai turi teisę:

4.1. Gauti iš bibliotekos fondo spaudinius ir kitus dokumentus laikinam naudojimui į namus.
4.2. Gauti išsamią informaciją apie bibliotekos fondą ir jos teikiamas paslaugas.
4.3. Užsisakyti leidinių kopijas.
4.4. Lankytis bibliotekoje rengiamose parodose ir kituose renginiuose.
4.5. Prašyti pratęsti spaudinių ir kitų dokumentų gražinimo terminą ne daugiau, kaip 2 kartus.

Skaitytojas privalo:

4.1 Tausoti ir saugoti bibliotekos spaudinius ir kitus dokumentus, negadinti bibliotekos inventoriaus.
4.2. Gautą knygą peržiūrėti ir apie pastebėtus trūkumus (spaudos defektus, išplėštus lapus ir pan.) pranešti bibliotekininkui.
4.3. Neišnešti spaudinių ir kitų dokumentų iš bibliotekos patalpų, jei spaudiniai ir kiti dokumentai neįrašyti į skaitytojo formuliarą.
4.4. Nustatytu laiku grąžinti paimtus spaudinius ir kitus dokumentus arba pratęsti naudojimosi jais terminą.
4.5. Neardyti bibliotekos fondų sustatymo tvarkos.
4.6. Savarankiškai nejungti bibliotekoje esančių techninių priemonių (televizoriaus, kompiuterių ir pan.).
4.7. Bibliotekos patalpose laikytis tylos, netrukdyti dirbti kitiems skaitytojams ir bibliotekininkui.

Skaitytojo atsakomybė:

4.8. Praradęs ar nepataisomai sugadinęs spaudinį ar kitą dokumentą, skaitytojas privalo jį pakeisti tokiu pat ar bibliotekos pripažintu lygiaverčiu, arba atlyginti jo rinkos kaina.
4.9. Už nepilnamečių skaitytojų prarastus arba nepataisomai sugadintus spaudinius ir kitus dokumentus atsako tėvai arba globėjai.
4.10. Baigęs progimnaziją ar dėl kitų priežasčių nutraukęs mokymąsi, skaitytojas privalo atsiskaityti su biblioteka.
4.11. Tyčia sugadinęs bibliotekos turtą ar įvykdęs kitus naudojimosi biblioteka taisyklių pažeidimus, skaitytojas įspėjamas, apie jo netinkamą elgesį informuojamas klasės auklėtojas, tėvai ar globėjai. 
5. SKAITYTOJO  DARBO SU KOMPIUTERIAIS (IT) TVARKA

5.1. Bibliotekos kompiuteriai yra mokyklos turtas, kuriuo gali naudotis visi  mokiniai, darbuotojai, mokinių tėvai, buvę mokiniai.
5.2. Pažeidus darbo su kompiuteriais tvarką mokiniui gali būti atimta teisė tam tikram laikui jais naudotis.

5.3. Darbui prie kompiuterių pirmumo teisę turi:


 mokiniai su mokytojo rekomendacija;


 mokiniai, atliekantys projektus, rašantys referatus ir kt.

5.4. Kompiuteriai naudojami tik mokymo ir mokymosi tikslams. Draudžiama kompiuterį naudoti žaidimams, parsisiųsdinti ir įdiegti įvairiausias programas; atsineštus USB raktus privalu tikrinti antivirusine programa.
5.5. Prie vieno kompiuterio gali dirbti ne daugiau dviejų mokinių.
5.6. Visos iškilusios darbo su kompiuteriais problemos sprendžiamos su bibliotekininkėmis.

5.7. Laikytis tylos, tvarkos ir darbų saugos. 

5.8. Informacijos nepalikti ant darbalaukio (mėnesio pabaigoje tvarkant kompiuterius iš darbalaukio informacija ištrinama).

5.9. Nekeisti darbalaukio fono, neįdiegti (ir neištrinti) programų be bibliotekininko leidimo, savavališkai nejunginėti technikos priemonių.

            5.10. Baigus darbą kompiuterizuota darbo vieta paliekama tvarkinga. 

6. BIBLIOTEKININKO PAREIGOS IR TEISĖS

Bibliotekininkas privalo:

6.1. informuoti skaitytojus apie spaudinių ir kitų dokumentų fondą ir teikiamas paslaugas;

6.2. padėti skaitytojui surasti reikalingą spaudinį ar kitą dokumentą;

6.3. užtikrinti galimybę skaitytojams naudotis bibliotekos fondais;

6.4. prireikus, pasiskolinti spaudinius iš kitų bibliotekų;

6.5. paskutinį mėnesio penktadienį neaptarnauti skaitytojų. Šią dieną skirti patalpų ir fondų valymui.
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